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Instal·lar en Outlook d’escriptori un 
correu de Gmail, quan ja tens 

instal·lada la mateixa adreça amb 
Office 365 

 

Aquest manual està pensat per a les persones que ja tenen configurat el correu 
d’ICAVOR en l’Outlook d’escriptori i volen tornar-lo a instal·lar amb el nou servidor 
de Gmail, amb l’opció de disposar de dos perfils: un per al correu antic i un altre per 
al nou amb Gmail. 

Important: Outlook no permet tenir la mateixa adreça de correu configurada dues 
vegades dins d’un mateix perfil. Per aquest motiu, si s’intenta afegir el mateix 
compte, cal eliminar-lo primer. Per precaució, i per no perdre la configuració 
anterior, es recomana crear dos perfils diferents. 

Si encara no tens el correu instal·lat i és el primer cop que es fa, aquest document 
també et pot servir de guia. En aquest cas, però, no cal crear perfils nous. 

A continuació, t’expliquem com fer-ho pas a pas. 

 

Pas 1: Accedeix a l’opció “Arxiu” dins d’Outlook 
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Pas 2: Fes clic a “Administrar perfils” 
 

 



Comissió de Tecnologia [Escriba aquí]  

3 
 

 

Pas 3:  Seleccionar “Mostrar Perfils” 
 

 

 

Pas 4:  Marcar “Sol·licitar perfil” i clicar agregar 
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5 Pas:  Escriure un nom per el nou perfil 
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6 Pas: A la següent finestra, clicar “Cancel·lar”  
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Pas 7: Clicar acceptar i guardar 
 

 

 

Pas 8: Seleccionar perfil 
IMPORTANT: Tancar i tornar a obrir l’Outlook 
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Pas 9:  Selecciona “Permetre configuració manual el meu 
compte” 
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Pas 10: Tria l’Opció Google”
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Pas 11  Configuració el nou servidor. 
Cal reproduir la mateixa configuració que apareix a la imatge, en cas que se 
sol·liciti. Tot i així, és probable que, un cop migrat el correu, només sigui 
necessari introduir l’usuari i la contrasenya. 
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Pas 12:  Posar usuari i contrasenya i següent 

Pas 13: Clicar casella “Llegir…” 
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Pas 14 clicar “Fet” 
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Pas 15:  Sortir Outlook i tornar entrar, seleccionant el perfil 
desitjat.  

 

 

Pas 16. Espera que Outlook carregui completament el contingut 
del correu. 


